认证书补办须知
一、申请人需提供材料清单

1、填写完整的《认证书补办申请表》（见下页）
2、清晰的补办缴费汇款单复印件1份 

二、补办申请递交方式
1、个人邮寄至教育部留学服务中心。

地址：北京市海淀区北四环西路56号 辉煌时代大厦6F-15
教育部留学服务中心 认证中心 

邮编：100080       咨询电话：010-62677800
2、通过外地验证机构代理邮寄递交。

各省市申请地点及联系方式（http://renzheng.cscse.edu.cn/Contact.aspx）

3、传真至教育部留学服务中心。
传真：010-62677532
   特别提示：为保证申请信息清晰，建议申请人优先采用邮寄递交申请的方式。
三、补办缴费方式
补办费用：黄色钢印件及白色盖红章件均为50元一份。
缴费方式：银行汇款。

申请人在邮寄认证书补办材料前，请将补办费用汇到以下账号： 
    开户银行：上海浦东发展银行北京亚运村支行
    户　　名: 教育部留学服务中心
    账　　号： 8864291002000 

* 请汇款时务必在汇款单的“附加信息及用途”中注明认证申请人的姓名及费用用途，填写格式如下：“张三认证书补办费”。
    * 办理完汇款手续后，请将汇款单存根的清晰复印件附于《认证书补办申请表》后面。
* 不接收邮局汇款及ATM机转账。
* 如需开具发票，请您查看《发票开具须知》。
四、其它

1、认证书补办工作一般需要10至15个工作日，如遇特殊情况时间会延长。
2、如果申请人不能准确提供认证书编号，但能提供姓名、生日、留学国别、所获学位、认证提交时间，如我中心能够查询相关信息可予以补办。若无法查询到相关信息，请提交认证申请材料进行认证。
认证书补办申请表
	申请人姓名：
	申请人出生日期：         年     月     日

	认证书编号：教留服认
(非常重要) 
	申请人电话（手机）：

	邮寄地址：
	邮政编码：

	申请
方式
	□ 个人邮寄至教育部留学服务中心认证中心

□ 通过外地验证机构代理邮寄递交
· 外地验证机构：________
· 传真至教育部留学服务中心
认证中心
	认证书寄回
方式
	□ 快递到付申请人本人
□挂号信寄回申请人本人
□ 寄回外地验证机构


	补钢印件
（仅限1份）
	补办份数
	补红章件
（份数不限）
	补办份数

	
	
	
	

	汇款情况（请画√选择）：
□ 个人汇款（汇款人姓名：                 ）          □ 验证机构汇款

	补办原因：
申请人（签字）                           年   月   日


注：补办后的认证书将根据申请人选择项统一邮寄回代办验证机构或申请人本人，不接受现场领取。
以下由认证中心填写
	认证审核意见：认证系统审核 □ / 档案查阅 □
认证审核（签字）                        年   月   日

	补办程序：① 认证系统审核 □ / 档案查阅 □ 

          ② 认证书打印  黄件：   份，白件：   份   
          ③ 缴费审核：银行汇款 □
          ④ 认证书发放 □

          ⑤ 系统记录 □
经办人（签字）                        年   月   日
发放人（签字）                        年   月   日


