人事档案管理单位证明（样张）
上海市人力资源和社会保障局：
兹证明XXX同志（男/女，出生于XX年XX月XX日，身份证号： ）的人事档案在我处，经核查该同志的档案，在XX年XX月至XX年XX月期间无工作就业纪录。
证明单位：
(盖章)
XX年XX月XX日
（以上样张仅供参考） 

